Offre d'emploi :
Chef de projet administratif et financier
Projet Silva Numerica

formation
Chateaufarine

Lycee
Granvelle / [/
/

Emploi temps plein catégorie A

Activité a Besancon-Dannemarie sur Crete (Lycée Granvelle)
Rémunération : = 3100 € / Brut mensuel

CDD 2 ans, contrat de droit public renouvelable.

Prise de poste : immédiate ou octobre 2022

Vous serez responsable du suivi financier, administratif et juridique d'un projet partenarial
dans le domaine du numérique educatif. Vous assurez la sécurisation du volet budgetaire
ainsi que la production des documents financiers, administratifs et juridiques
(conventions) nécessaires dans le cadre de la justification financiere. Véritable référent
administratif et financier vos missions seront les suivantes :

e Animer et piloter 'équipe projet interne ( 3 membres) avec la direction

e Animer et suivre les partenaires (9 partenaires) avec le chef de produit et la direction
Prendre en charge le suivi financier du projet dans sa globalité (suivi des dépenses,
bilans financiers, facturation, gestion des notes de frais, reversements)

Participation aux dépots de demande de financements/subventions.

Assurer le suivi et la cléture des demandes de financement en cours

Assurer le reporting financiers a destination des partenaires et membres de I'équipe
Consulter 'agent comptable de I'EPL pour le suivi des décaissements et reversements
Assurer la tenue de la situation financiere

Assurer une veille du cadre reglementaire et administratif

Piloter les dossiers administratifs et juridiques

Participer aux concertations entre les partenaires du projet autour des sujets de
conventionnement

Compétences attendues .

Expérience en gestion budgétaire

Contréler le respect des procédures et des délais
Excel ( avancé)

Maitrise outils de bureautigue ( suite office et google)
Langage comptable

Connaissance des principes de comptabilité générale
Bonne expression écrite

Bon relationnel

Sens de lanalyse

Travail en équipe

Dipléme Bac + 5 ou Bac +3 avec expérience
Pour postuler : contact@silvanumerica.net



